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A dokumentum a Kisbéri Batthyany Kazmér Szakkorhaz szellemi tulajdona. Tovabbada-
sa, sokszorositasa irdsos engedélyhez kotott. A dokumentumban szerepld informaciot
csak a mindségiranyitasi rendszer mukodtetéséhez lehet felhasznaini és az ellen_érzfj

hatésag részére atadni.
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PREAMBULUM

Az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 201 1. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szolo
térvény végrehajtasardl sz6ld 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak elGirésai alapjan a Kisbéri Batthyany Kazmér Szakkérhaznal (a tovabbiakban:
Szakkorhaz) a kdzérdekll adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a
kételez8en kozzéteend$ adatok nyilvanossigra hozatalanak rendje az alabbiakban kerill
meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének, tovibba a kitelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozata-
lanak rendjér.

2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat targyi hatalya: e szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Szakkoérhaz

—~ az altala eléallitott, illetve mikédeése sordn keletkezett kitelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatok hozzaférhetové tételére vonatkozoan, tovabba

— kozfeladatot ellato szerv kezelésében [évd kozérdeki adat és kézérdekbél
nyilvanos adat megismerésére vonatkozé igény esetén.

A szabalyzat személyi hatalya: a Szakkorhazzal egészségiigyi szolgalati jogviszonyban,
munkaviszonyban, valamint egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban alld szemé-
lyekre terjed ki.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazdasa sorén:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvet-
leniil vagy kbzvetve —~ azonosithatd természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kul-
turdlis vagy szocidlis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl levonhato,
az érintettre vonatkozo kivetkeztetés;

3. kozérdeki adat: az allami vagy helyl 6nkormanyzati feladatot, valamint jogsza-
balyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
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10.

11.

1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasival dsszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma aléd nem esd, barmilyen médon vagy forma-
ban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetlenill kezelésének modjatol, 6nalld
vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésé-
re, a birtokolt adatfajtékra és a miikGdést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzGdésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdeku adat fogalma ald nem tartozd minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzafér-
hetévé tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adat keze-
lésenek céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vo-
natkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehaj-
tatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adaton végzett barmely miive-
let vagy a miiveletek Osszessége, igy kiillondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rend-
szerezeése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyil-
vanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozisa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira al-
kalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzité-
se;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiség-
gel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatke-
zeldvel vagy az adatfeldolgozdval;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogsza-
baly alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkodése sorén ez az
adat keletkezett;
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12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi

kdzzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Szakkorhaznak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kbzérdeki adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv-ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld

igeny alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabdlyait az Info tv. 26, — 27. §-a rogzi-
ti.

3. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére ira-

nyulé igény (a tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyijtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kdzérdekii, valamint a kdzérdekbd! nyilvanos

adat megismerése irant
~  szOban,
— {irasban vagy
~ elektronikus {iton

barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell al-

kalmazm.
5.2, Az igény benyujtasanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa
Szébeli igények benyujtasara a kdvetkezé modokon van lehetdség:

— személyesen: Szakkoérhaz Titkarsagan munkaidében.

— telefonon a kdvetkez6 telefonszamokon: 06-34-552-609
5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

Irasbeli igények benyujtasara a kovetkezé modokon van lehetéség:

— személyesen: 2870 Kisbér, Iskola ut- ca 11. Titkarsagon benytjtva,
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— postai ton: a foigazgatonak -nak cimzett levélben,

~ elektronikus uton: a titkarsag@kisberkorhaz.hu e-mail cimre kiildott levélben,

— faxon: a 06-34-352-350 faxszamon térténhet.

irasbeli igény benytjtasanak formaja:

— a Szakkorhaz altal e célra rendszeresitett igénybejelent§ lap (1. sz. melléklet) hasz-
nélataval, vagy

— az igényld altala alkalmazott egyéb formaban.

5.3. A benytijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények telje-
sitésérol a féigazgatd gondoskodik.

5.3.2. A szlban elSterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

az igényl0 szoban kéri a valaszt, illetve az szdmadra kielégito,

az igényelt adat a Szakkorhaz honlapjan (www kisberkorhaz.hu) vagy mas
maddon jogszerien mar nyilvanosségra keriilt,

az igényelt adat a Szakkoérhaz munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

az igény Szakkorhaz eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tdjékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igény-
1ésr6] feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekil adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyu-
16 igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti
egység vezetdjéhez vagy a titkarsag-hoz kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld koz-
feladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl§ altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korab-
ban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet$ az ada-
tot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is.
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5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

3.3.7

5.3.8.

A kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulod igénynek a
tudomasra jutast koveté — legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
t6rvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyitt, §
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
1gényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezelé nyil-
vantartast vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése €s a tajékoztatd hataridore t6rténd elkiildése: a titkarsag
feladatat képezi,

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényld az igényét anyanyel-
vén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumreészrdl, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az 1gényld maésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartaimazo dokumentumot tarol-
jak.

A maésolat készitéseért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mérteé-
kéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rend-
jére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek dsszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell. A
koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerisitett szamla) kibocsatasa a pénztaros
feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot ige-
nyelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a kdltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igé-
nyelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségté-
rités mertékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a miésolatkészitést nem
igényld lehet6ségeird] az igénylOt az igény kézhezvételét kbvetd 8 napon belill tajé-
koztatni kell.
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5.3.9. Ha a kézérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.10. A kozerdekd adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a féigazgato jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédd koltségtérités dsszege megallapitasa-
nak szabalyai

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol széld az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés
teljesitéseért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kiltségek mértékéig terjedGen — koltség-
téritést dllapithat meg, mely Osszegrdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajé-
koztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: , A kdltségtérités mérté-
kének meghatarozéasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

~ az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére torténé kéz-
besitésének kdltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységé-
nek ellatasahoz szitkséges munkaerdforras aranytalan mérték( igénybevéte-
lével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditas kolt-
sége.

A koltségtérités Gsszegét a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képez6 ,,Elszamolo iv’-en
kell megallapitani.

Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elballitasa utdn, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

6. Adatvédelmi elbirasok

6.1. A Szakkorhaz éltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok kozlés¢hez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett kézérdek(i adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyi-
ben az technikailag elengedhetetleniil szitkséges; a személyes adatokat ezt kbvetSen
haladéktalanul tér6ini kell.

6.2. Igényles alapjan torténd adatszolgaltatés esetén az adatigénylé személyazonosito ada-
tai csak annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
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esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlenill szitkkséges. Az igény teljesité-
sét, illetbleg a koltségek megfizetését kivetden az igénylé személyes adatait hala-
déktalanul toroini kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekil adatok igénybejelent nyomtatva-
nyan (1. sz. meliéklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok régzitésére. Az adat-
szolgaltatas teljesitését kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo6 — részt le
kell vilasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kizzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozo ligyekben - igy killénosen az allami
és Onkormanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kétott szerz6désekre, a pia-
ci szerepldk, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizéarolagos
jogok biztositasara vonatkozodan - koételes eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2. Az Info tv. alapjan kotelezéen kézzéteend6 kozérdeki adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 €s részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatd médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
1s dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kbzléséhez nem kothetd.

7.3. Az Info tv. 37. § szerinti kézzétételi listdkon meghatirozott adatait a kézfeladatot
ellato szerv sajat honlapjan (www.kisberkorhaz.hu) — ha a torvény masként nem ren-
delkezik — az Info tv. 1. sz. melléklete szerint (kézzétételi lista) kdzzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos k6zzétételérol
-~ az adatkdzl6nek vald megkildésérd] a Titkarsag gondoskodik.

7.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatdrozott altalanos kézzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
sz. mellékletét képezi.

7.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.
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8. Zaro rendelkezés

A szabdlyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat eld-
irasait, valamint

b.) ha a Szakkorhaz sajatossagai, milkddésének valtozasa alapjan indokoltté valt.
A modositasokat az ok felmerilésétél szamitott 30 napon belill kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért operativ igazgato felelos.

Az adatfrissitésért felelos személyek fGigazgatdi utasitasban keriilnek kijelGlésre.

A Szabalyzat 48/1-6/2023 iktatészamon 2023 év december hénap 28. napjan keriilt jova-
hagyasra.

A Szabalyzat hatalyba lépésének id6pontja: 2023. év december hdnap 29. nap.

A 2022. év marcius honap 12 napjan kiadott Szabalyzat hatalyat vesztette.

P.H.
Felelds vezetd (féigazgatd)
Valtozat 04. Azonositd SZABALYZAT Oldalszam
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1. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekil adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéacidk: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat forméjaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitdégépes adathordozé legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdégépes adathordozo esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idopontja: ......oooviiiiiii e
b) Adatkdzlés idGpontja: ...,
c) Adat elokészité megnevezése: ............ooiiiiiiinn,
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ......ooovvviviiiiiiiiinnenns
e) Elutasitas esetén az elutasitds OKa: .. ......oviviiiiiiii e

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg
kell semmisiteni!
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Személyes adatok:
V. i e
Levelezeést CImM: oot e e

Telefonszam: ...........coooiiiiiiiiininnnnn, , E-mail cim: .............. L

2. sz. mell¢klet

................
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

(20]11. évi CXIL torvény 1. sz.

mellékiete alapjan)

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhe-
lye, postai cime, telefon- és telefaxszéma, elektro-
nikus levélcime, honlapja, Ggyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat kovetd-
en azonnal

Az eldzd dllapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelSlésével, az egyes szer-
vezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovets-
en azonnal

Az elézd dllapot torlendd

A kozfeladatot ellatéd szerv vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektroni-
kus levélcime)

A valtozasokat kévets-
en azonnal

Az eléz6 allapot t0rlendd

A szervezeten belill illetékes iigyfélkapesolati
vezetl neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxsza-
ma, elektronikus levéleime) és az Ggyfélfogadasi
rend

A valtozasokat kévetd-
en azonnal

Az eléz6 allapot t6rlendd

Testiileti szerv esetén a testitlet 1étszédma, Osszeté-
tele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetosége

A valtozasokat kévets-
en azonnal

Az elbzd allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mitkddé mas kézfeladatot ellatd szervek megneve-
zése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valiozasokat kvets-
en azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv t6bbségi tulajdonaban
Al16, illetve részvételével mikddé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levél-
cime), tevékenységi kire, képviselGiének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A valtozasokat kbvetden azonnal

A valtozasokat kévets-
en azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartaséval

A kézfeladatot ellatéd szerv altal alapitott kdzala-
pitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levél-
cime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kGvetd-
en azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdltség-
vetési szerv neve, székhelye, a kiltségvetési szer-
vet alapitd jogszabaly megjelGlése, illetve az azt
alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapité ok-
irata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége, miikddé-
si engedélye

A véiltozasokat kivets-
en azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasival

10.

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott lapok
neve, a szerkesziGség és kiadd neve és cime, vala-
mint a foszerkesztd neve A valtozasokat kévetSen
azonnal

A valtozasokat kdvets-
en azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11

A kizfeladatot ellaté szerv felettes, illetve fel-
iigyeleti szervének, hatdsagi dontései tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kdzfeladatot ellaté szerv felett t6rvé-
nyességi ellenOrzést gyakorld szervnek az 1, pont-

ban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetd-
en azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot elldtd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonat-
kozo alapvets jogszabalyok, kézjogi szervezetsza-
balyozd eszkozok, valamint a szervezeti és mitkd-
dési szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szive-

g

A valtozésokat kbvetd-
en azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a koz-
feladatot ellatd szerv feladatarol, tevékenységérél
8z016 tajékoztatd magyar €s angol nyelven

A valtozasokat kdvetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi dnkormaényzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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4. Allamigazgatasi, Snkormanyzati, és egyéb hatosagi
tgyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hatds-
kér gyakorlasanak dtruhazasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
{igyintézéshez szitkséges dokumentumok, okma-
nyok, eljarasi illeiékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatirozasa, alapvet eljarasi szabalyok, | A valtozasokat kévetden
az eljardst megindité irat benyijtisanak médja
(helye, ideje), gyféifogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridé), az
figyek intézését segitd ntmutatdk, az igymenetre
vonatkozd tdjékoztatas és az Ggyintézéshez hasz-
nalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése, idépont-
foglalas, az figytipusokhoz kapcsolédé jogszaba-
Iyok jegyzéke, tajékoztatas az Ggyfelet megilletd
jogokrol és az Ggyfelet terheld kitelezettségekrsl

azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

5. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy kolt-
ségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igény- | azonnal
bevételének rendje, a kdzszolgéltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetben

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adat-
bazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStar-
tama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérds-
ives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvan- | azonnal
tartasoknak az e torvény szerinti azonositd adatai;
a kozfeladatot eliatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés madja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetSen

Az elézb allapot 1 évig
archivuamban tartasaval

7. A kbzfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyai-
nak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a kbliségtérités mértéke

Negyedévente

Az eldzd &llapot 1 évig
archivamban tartdsaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgari kdzremiikodés (véleményezés)
8. madia, eliarasi szabdlyal, a testiileti szerv iilései-

Az eldzd allapot 1 évig

nek helye, idete, tovabba nyilvanossaga, dontései, | Negvedévente archivumban tartasaval
tlésének jegyzékdnyvel, illetve Osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogsza-
baly nem korlatozza
Vaitozat 04. Azonositd SZABALYZAT Oldaiesam
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A tdrvény alapjan kdzzéteendd jopszabalyterveze-
tek €s kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkor- | Negyedévente Az elzd allapot 1 évig

9. manyzat képviseld-testiiletének nyilvanos lilésére archivumban tartasaval
benyijtott eldterjesztések a benyijtas idépontjatol
Torvény eltérd rendelkezése hianyaban a benyijtas
id6pontjat kévetden

10. | A kézfeladatot ellatéd szerv Altal kozzétett hirdet- | Folyamatosan Legalabb 1 évig
mények, kizlemények archivumban tartaséval

11. | A kézfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az elézd allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdséval

12. | A kdzfeladatot ellato szervnél végzett alaptevé- A vizsgalatrol szolod Az el6zd allapot 1 évig
kenységgel kapesolatos vizsgalatok, ellendrzések | jelentés megismerését archivumban tartasaval
nyilvanos megallapitasai kivetben haladéktalanul

13. | A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igé- | Negyedévente Az eldzd allapot torlendd
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egyseg neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerill,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informacios jo-
gokkal foglalkozd személy neve

14. | A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonat- | Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
kozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai adatgyiijtés archivumban tartaséval
eredményei, id6beli valtozdsuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelez6 sta- | Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
tisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld A valtozasokat kévetd- | Az eldz6 allapot 1 évig
szerzodések listdja, amelyekben a kdzfeladatot en azonnal archiviimban fartasaval
ellaté szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kiz- | A valtozdsokat kévetd- | Az eldzd allapot 1 évig
érdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara vo- |en azonnal archivumban tartasaval
natkozd &ltaldnos szerzddési feliételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds A valtozdsokat kdvetd- | Az eldzd allapot torlendd
és egyedi kdzzétételi lista en azonnal

19. | A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a A valtozast kdvetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig
kézadatok Gjrahasznositasardl szolo tdrvény sze- | napon beliil archivurban tartasaval
rint Ojrahasznositas céljara elérhet6 kultralis koz-
adatok listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjeidlésével, valamint a kézfeladatot ellaté
szerv kezelésében levd,
a kdzadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény sze-
rint Wjrahasznosithato kézadat tipusokrol vald tajé-
koztatas, a rendelkezésre allo formatumok megje-
15lésével

20. | A 19. sor szerinti kzadatok és kulturalis kdzada- |A valtozast kévetd 15 Az eldzd allapot térlendd
tok Yjrahasznositasara vonatkozé altalanos szerzé- napon beliil
dési feltételek elekironikusan szerkeszthetd valtto-
zata
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21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézada-
tok jrahasznositas céljabdl 16rténé rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitds alapjat képezd tényezOkkel egylittesen

IA valtozast kdvets 15
mapon beliil

Az elézd allapot torlendd

22.

A kizadatok jrahasznositasardl szold tdrvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kdvets 15
mapon beliil

Az el6zé allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megk6tott, a koz-
adatok jrahasznositisardl szol6 torvény szerint
kotstt kizardlagos jogot biztosiié megallapodasok
szerz0do feleinek megjelélése, a kizarolagossag
idStartamanak, targyanak, valamint a megallapo-
das egyéb lényeges clemeinek megjeldlése

A valtozast kovetd 15
mapon beliil

Az eldzd allapot torlendd

24.

A kbzfeladatot ellatd szerv altal kotou, a kozada-
tok ujrahasznositisarol szolo térvény szerint a
kulturalis kozadatok digitalizalasara kizardlagos
Jjogot biztositd megallapodasok szdvege

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

1Az el6z0 allapot torlendd

25.

A kozadatok Gjrahasznositasarél sz610 térvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi szervezetszaba-
Iyozo eszkoz, kbzszolgaltatasi szerzodés vagy mas
kételezd erdvel biré dokumentum (vagy annak
elérhetdségére mutatd hivatkozas), amely az gjra-
hasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatd kdz-
adat gyiijtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefiiged koltségek jelentds részé-
nek sajat bevételbo! vald fedezését irja el6 a koz-
feladatot ellatd szerv részére

A viltozast kévetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kiliségvetése,
szamviteli (drvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kdvetd-
en azonnal

A kozzétételt kvetd 10
évig

A kbzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatotiak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozd Osz-
szesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezeld tisztségviselOk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatasai, valamint kbltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyjtott juttatisok fajtija

Negyedévente

és mértéke Hsszesitve

A kiildén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum-
ban tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv dltal nydjtott, az l-
lamhéztartasrol szolo tdrvény szerinti kéltségvetési
taimogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tAmogatas céljara, dsszegére, tovabba a tAmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo adatok,
kivéve, ha a kdzzététel elott a koltségvetési thimo-
gatast visszavonjak vagy arol a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kdvetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhéztartashoz tartozd vagyonnal térténd
gazdalkodassal ésszefiiged, Gimillid forintot

elérd vagy azt meghaladd értékil drubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgiltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint kon-
cesszidba adasra vonatkozo szerzbdések megneve-
zése (tipusa), targya,

a szerzddést kot felek neve, a szerzddés értéke,
hatérozott id6re kotétt szerzédés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és
a mindsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kétott
szerzddések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzédés targyéaért kiko-
tétt - altalanos forgalmi add nélkiil

szamitott - ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes
tigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
érteke koziil a magasabb Ssszeget kell figyelembe
venni. Az iddszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra k6tétt - szerzGdéseknél

az érték kiszamitisakor az ellenszolgdltatas egy
évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
k516t azonos targyi szerzddések ériékét egybe
kell szamitani

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kbvetd 5
évig

A koncessziordl szold térvényben meghatarozott | Negyedévente A killén jogszabélyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazdk meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrol készitett emiékeztetdk, pa- legalabb 1 évig archivum-
lyazat eredménye) ban tartdsaval
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A kdzfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet tamogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavailaldi érdek- legalabb 1 évig archivum-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sportte-
vékenységet segitd szervezet tAmogatasara, alapit-
vanyok altal eltatott feladatokkal Gsszefiiggd kifi-
zetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd kifi-
zetések
Az Eurdpai Unid tamogatasdval megvalosuls fej- | Negyedévente Legaldbb 1 évig
lesztések leirasa, az azokra vonatkozd szerzédések archivumban tartasaval
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott szerzidé- archivumban tartaséval
sekr6l)
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3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapesolddo
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benydjtoja:
Kért kozérdekdi adat tartalma: ..ot

SzAMIAZAST CIM: ..ot e
Az adatok meghatirozott szempontok szerinti elGallitisat, csoportositisat végzd sze-
MELY(EK): o

.....................................................

Koltségtérités Osszege:
1.) Azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége: ...................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozéd az igényld részére torténé kézbesité-
sének koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szdma:  .........
b) Egydraraeséilletmény: ... Ft
¢) Megtéritendd illetmény 6sszege: 0000 L.l Ft
d) ... % szocidlis hozzajarulas (c. pontutdn) ...l Ft
€) ..... Yo munkaeré piaci jarulék (c. pontutan) ... Ft
fy oeHdte Ft
4.) Koltségterités osszesen (142+3). Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitisat, csoportositisat végzé sze-
mély(ek) munkaido raforditasat igazolom.

.................. 22020
alairas
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... ;2020
alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kisbéri Batthyany Kdzmér 2023. december 29. napjatol hatalyos , Kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezben kozzéteendd ada-
tok nyilvanossagra hozatalanak rendjérd} sz6l6 szabalyzat™-dban foglaltakat megismer-
tem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betar-

tatni.

Név

Feladatkér

Datum

Alairas
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