SZABALYZAT

Cihakoizo \'51/4-{/9,324

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Modositas nyilvantartasa

Verzio Kiadas datuma Modositas leirasa
01. 2018. 08. 01. Els6 jovahagyott kiadas
02. 2021.01. 29 Modositas
% SR
NN
( | A\
f y st
Jévihagyta és hatilyba léptette: : i )
............................. Meessans a?_..://'

dr. Mogyorosi Joz ,
mb. orv.ig. SZMSZ szerinti
[foigazgato helyettes.



Batthyany Kazmér Szakkorhaz
2870 Kisbér Iskola u. 11

SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Szerzé: Prosszer Otto
gazdasagi igazgato

2021. januar 29.



PREAMBULUM

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol szolo
torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak el6irasai alapjan a Batthyany Kazmér Szakkorhaznal (tovabbiakban Szakkorhdz)
a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezoen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozas-

ra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kézérdekii adatok megismerésére irdnyulé k
relmek intézésének-, tovabbd a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozata-
lanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Szakkorhdz-nal

— kezelésében 1évé kozérdekid adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kdzérdekb6l nyilvanos adata (tovabbiak-
ban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzététe-
1énél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabélyzat alkalmazasa soran:
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érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvet-
leniil vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilonosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kul-
turdlis vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

kiozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogsza-
balyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy forma-
ban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo
vagy gyljteményes jellegétol, igy killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésé-
re, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.



4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzafér-
het6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat keze-
lésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vo-
natkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehaj-
tatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miive-
let vagy a miveletek dsszessége, igy kiillonosen gyujtése, felvétele, rogzitése, rend-
szerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyil-
vanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara al-
kalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzité-
§e

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzatérhetové tétele.
8. adatillomany: az egy nyilvantartadsban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiség-
gel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatke-
zelovel vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogsza-
bély alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkk6dése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalanos szabalyai
A Szakkorhaznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekil adatot és
kozérdekbol nyilvanos adatot — az Info  térvényben meghatarozott kivételekkel — erre

iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogzi-
ti.



5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére ira-
nyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekd, valamint a kozérdekbol nyilvanos
adat megismerése irant
— szoban,
— {rasban vagy
— elektronikus Uton
barki igényt nyujthat be,
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell al-
kalmazni.

5.2. Az igény benyujtasinak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtisa

— személyesen: Szakkorhaz titkarsagan munkaiddben.

— telefonon a kovetkez6 telefonszamokon: 06-34-552-609
5.2.2. Irdsbeli igények benyijtisa

— személyesen: 2870 Kisbér, Iskola utca 11. Titkarsagon benyujtva,
— postai uton: a féigazgatonak —nak cimzett levélben,
— elektronikus uton: a titkarsag@kisberkorhaz.hu e-mail cimre kiildétt levélben,
— faxon: a 06-34-352-350 faxszamon torténhet.
Az igénylé kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkoz6d
irasbeli igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy

— Szakkorhaz éltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)
5.3. A benynujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények telje-
sitésérol a féigazgatd gondoskodik.

5.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,



5.3.3.

5.3.4.

8.3.5.

5.3.6.

3.3.7

— az igényelt adat a Szakkérhaz honlapjan (www.kisberkorhaz.hu) vagy mas
modon jogszeriien mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat a Szakkorhaz munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,

— az igény Szakkorhaz eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szdban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igény-
1ésrol feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arr6l, hogy igényének
teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, k6zérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyu-
16 igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belso szervezeti
egyseég vezetdjéhez vagy a titkarsag—hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 koz-
feladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korab-
ban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az ada-
tot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdeku adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb ido alatt, legteljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylot arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezel6 nyil-
vantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢éig téjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tdjékoztatod hataridére torténd elkiildése: a titkarsag
feladatat képezi.

A kozérdekii adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényl6 az igényét anyanyel-
vén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot tarol-
jék.
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A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mérté-
kéig terjeden — szamviteli politika részeként elkészitett onkéltségszamitas rend-
jére vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. A
koltségtéritéssel kapesolatos szamla (egyszerisitett szamla) kibocsatasa a pénztaros
feladata.

5.3.8. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igé-
nyelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igé-
nyelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségté-
rités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényl6 lehetSségeirol az igénylot az igény kézhezvételét kiveté 8 napon beliil tajé-
koztatni kell.

5.3.9. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.10. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadményozasara a féigazgatd jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgiltatashoz kapcsolédo koltségtérités osszege megallapitisa-
nak szabalyai

Az informdciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel$ kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden — koltség-
téritést allapithat meg, mely dsszegrol az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajé-
koztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mérté-
kének meghatérozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo6 az igénylé részére torténd kéz-
besitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységé-
nek ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevéte-
lével jar, az adatigénylés teljesitésével sszefliggd munkaerd-raforditas kolt-
sege.

A koltségtérités dsszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képez6 ,,Elszamolo v -en kell
megallapitani.

Az el6zoek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a
kérelmez6 részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.



6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. A Szakkorhaz altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyi-
ben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul torolni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosit6 ada-
tai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szilkséges. Az igény teljesité-
sét, illetoleg a kiltségek megfizetését kivetoen az igénylo személyes adatait hala-
déktalanul térolni kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd nyomtatva-
nyan (1. melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgal-
tatas teljesitését kivetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell va-
lasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy kiilondsen az allami
és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kbzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a pia-
ci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositasara vonatkozdan - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

7.2. Az Info tv. alapjan kotelezen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato €s részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl
is dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

7.3. Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kézfeladatot
ellaté szerv sajat honlapjan (www .kisberkorhaz.hu)- ha a térvény masként nem ren-
delkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szereploé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol
— az adatk$zlonek vald megkiildésérol a titkarsag gondoskodik.

7.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabdalyzatunk 2.
mellékletét képezi.



7.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

8. Zaro rendelkezés

A K(")’ZE_R])'EKI"J ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2021. 01. 29. napjan lép hatilyba

Ezzel egy idoben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat el§-
irasait, valamint

b.) ha a Szakkorhaz sajatossagai, miikdésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elveégzéséért gazdasagi igazgato .felelos.



Batthyany Kazmér Szakkorhaz 1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen
szamitogepes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezo altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozo esetén)

személyesen kivanom atvenni

postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontja: ..ot
b) Adatkozlés idopontja: .......ooviiiiiiiiii
c) Adat elokészitd megnevezeése: ........cocoiiiiiiiiiinnnnn.
d) A felmeriilt koltség 6sszege: .......ovvvvviviviininnnnnnnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitas OKa: ......ooeiiiiiiii e ee e e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ittt et et i e e e

Levelezési CIm: ...t

Telefonszam: ......ooovvvviiiiiiiiiiiiiiieenennns , E-mailcim: ...............col T
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1. melléeklet a 2011. évi CXIL. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhe-
lye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektro-
nikus levélcime, honlapja, tgyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat kdveto-
en azonnal

Az eloz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egves szer-
vezeti egységek feladatai

A valtozasokat koveto-
en azonnal

Az eldzo allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektroni-
kus levélcime)

A vialtozasokat koveto-
en azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxsza-
ma, elektronikus levélcime) €s az tigyfélfogadasi
rend

A valtozasokat kbveto-
en azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testillet 1étszama, Osszeté-
tele, tagjainak neve, beosztasa, elérhet6sége

A viltozasokat kovetd-
en azonnal

Az eldz6 éllapot toérlendd

A kozteladatot ellatéd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt 4llo, vagy aldrendeltségében
miikddoé mas kozfeladatot ellat6 szervek megneve-
zése, ¢s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat koveto-
en azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levél-
cime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A valtozasokat kévetden azonnal

A valtozasokat koveto-
en azonnal

Az elbzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott kézala-
pitvanyok neve, székhelye, elérhetosége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levél-
cime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kovetd-
en azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kéltség-
vetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szer-
vet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapitod ok-
irata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mitkdé-
si engedélye

A valtozasokat kovet6-
en azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség ¢s kiadd neve és cime, vala-
mint a fészerkeszté neve A valtozasokat kévetden
azonnal

A valtozasokat kdvetd-
en azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve fel-
tigyeleti szervének, hatdsagi dontései tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torve-
nyességi ellendrzést gyakorl6 szervnek az |. pont-
ban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovet6-
en azonnal

Az elbzo allapot | évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonat-
kozé alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetsza-
balyozo6 eszkdzok, valamint a szervezeti és miko-
dési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szove-
ge

A valtozasokat kovets-
en azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovérosi és megyei kormanyhivatal esetében a koz-
feladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérol
sz616 tajékoztatdé magyar és angol nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hatés-
kor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okma-
nyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok,
az eljarast megindit6 irat benyijtasanak modja
(helye, ideje), tgyfélfogadas ideje, az igyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az
tigyek intézését segitd Gtmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez hasz-
nalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
veheto elektronikus programok elérése, idopont-
foglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodo jogszaba-
lyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet megilletd
jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzo allapot | évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott vagy kolt-
ségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igény-
bevételének rendje, a kizszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adat-
bazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétar-
tama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdo-
ives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvan-
tartasoknak az e tdrvény szerinti azonositd adatai;
a kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités kéltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zoé allapot | évig
archivumban tartasaval

¢és egyedi kozzétételi lista

en azonnal

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanya-
inak cime, témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany Az elozé allapot 1 évig
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke Negyedévente archivumban tartasaval
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgari kozremiikdés (véleményezés)

8. modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iilései- Az el6zo allapot 1 évig
nek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, |Negyedévente archivumban tartasaval
tilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogsza-
baly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalyterveze-
tek és kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkor-

9. manyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére Az el6zb allapot 1 évig
benyujtott eldterjesztések a benyujtas idopontjatol | Negyedévente archivumban tartisaval
Torvény eltéro rendelkezése hianyaban a benyujtas
idépontjat kvetden

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdet- | Folyamatosan Legalabb 1 évig
mények, kézlemények archivumban tartisdval

11. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az eldzo allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartisaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alapteveé- A vizsgalatrél sz616 Az elozo dllapot 1 évig
kenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések | jelentés megismerését archivumban tartasaval
nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igé- | Negyedévente Az elozo dllapot torlendd
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios jo-
gokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonat- | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kozd, jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgytijtés archivumban tartisaval
eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd sta- | Negyedévente Az elézo allapot 1 évig
tisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo A valtozasokat kovetd- | Az eldzo allapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kizfeladatot en azonnal archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6d6 fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében Iévo koz- | A valtozasokat kovetd- | Az eldzé allapot 1 évig
érdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara vo- |en azonnal archivumban tartasaval
natkozo dltaldnos szerzddési feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds A valtozasokat kdveté- | Az el6zé allapot torlendd
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A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok ujrahasznositasardl szolo térvény sze-
rint ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis koz-
adatok listaja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo,

a kozadatok jrahasznositasarol szolo térvény sze-
rint Gjrahasznosithatd kdzadat tipusokrol valo tajé-
koztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok megje-
16lésével

A valtozast kovetd 15
napon belil

Az elozo allapot | évig
archivumban tartasaval

20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozada- |A valtozast kovetd 15 Az el6z6 allapot térlendd
tok wjrahasznositasara vonatkozé altalanos szerz6- mapon beliil
dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valto-
zata
21. |A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézada- |A valtozast kovetd 15 Az el6z6 allapot térlendd
tok ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre napon beliil
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel egyiittesen
22. | A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény A valtozast kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas mapon beliil
23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a koz-  |A valtozast koveto 15 Az eldz6 allapot torlendd
adatok ujrahasznositasarol szolo térvény szerint  napon beliil
kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szerz0do feleinek megjelolése, a kizarolagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a megallapo-
das egyéb lényeges elemeinek megjeldlése
24, | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozada- A valtozast kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
tok jrahasznositasardl szolo torvény szerinta kul- mapon beliil
turalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot
biztosité megallapoddsok szdvege
25. A kozadatok njrahasznositasarol szol6 torvény A valtozast kdvetd 15 Az el6zo allapot torlendd
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszaba- napon beliil
lyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi szerzodés vagy mas
kotelezo erével bird dokumentum (vagy annak
elérhetdségére mutato hivatkozas) , amely az tdjra-
hasznositas céljabal rendelkezésre bocséathatd koz-
adat gylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds rész-
ének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a koz-
feladatot ellato szerv részére
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Meg0rzés
L. A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A valtozasokat kovetd- | A kozzétételt kovetd 10
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves | en azonnal évig
koliségvetés beszamoldja
2 A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban

létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd dsz-
szesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija
és mértéke Osszesitve

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum-
ban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal nyijtott, az al-
lamhaztartasrol sz616 térvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalodsitasi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamo-
gatast visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal 9sszefligg6, 6tmillio forintot

elérd vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint kon-
cesszidba adasra vonatkozo szerzbdések megneve-
zése (tipusa), targya,

a szerzbdést koto felek neve, a szerzodés értéke,
hatérozott idére kotott szerzddés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és
a mindsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kétott
szerzddések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kiko-
tott - altalanos forgalmi adé nélkiil

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotitt - szerz6déseknél

az értek kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyl szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A déntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kvetd 5
évig

A koncessziorol szold térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, pa-
ly4zat eredménye)

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum-
ban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiillonGsen egyesiilet timogatasdra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sportte-
vékenységet segitd szervezet timogatasdra, alapit-
vanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggé kifi-
zetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifi-
zetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum-
ban tartasaval

Az Eurdpai Unié tAmogatasaval megvaldsulo fej-
lesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzodések

Negyedévente

Legaléabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott szerzodé-
sekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Batthyany Kazmér Szakkorhaz 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismeresere iranyulo kérelem
Kétt KozardekiUadat tartalitias . oo sos i s i s, b a5 o6 5 05 0 0 SRS S
S AN AZ AT CTIINT osscsives wobiidsionbitige i ot B S S0 S SO

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eloallitdsat, csoportositasat
DEWIRK) ¢ scissminammis s e R e R s

Koltségtérités osszege:

1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége: ....................

benyujtoja:

végz6 sze-

.. Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozé az igényld részére torténd kézbesité-

sének koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaodrak szama: .........

b) Egy orara esé illetmény: ............. Ft

c¢)  Megtéritendo illetmény 6sszege: 0000 L Ft

d) .....% szocialis hozzajarulas (c. pont utan) ... Ft

e) ..... Yo munkaeré piaci jarulék (c. pont utan)  ................ Ft

) edtey Ft
4.) Koltségtérités osszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eloallitasat, csoportositasat
mély(ek) munkaido raforditasat igazolom.

.................. 202w

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... ,202.

alalras ..............
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